
Rekomendacje Dziekana Wydziału Polonistyki UJ dotyczące prowadzenia zajęć w trybie 

zdalnym w roku akademickim 2020/2021 

 

W związku z prowadzeniem znacznej części zajęć dydaktycznych na Wydziale Polonistyki w 

trybie zdalnym rekomenduje się:  

1. Dostosowanie metod i form nauczania zdalnego do punktacji ECTS każdego z kursów tak, 

aby uczestnictwo w zajęciach zdalnych wymagało zbliżonego nakładu pracy do 

analogicznych zajęć prowadzonych w trybie stacjonarnym.  

2. Poinformowanie uczestników zajęć o sposobie ich odbywania przed rozpoczęciem kursu.  

3. Wykorzystywanie narzędzi systemowo dostępnych dla wszystkich studentów i 

pracowników, a więc poczty uniwersyteckiej, platformy Pegaz oraz MS Teams. Użycie 

innych narzędzi wymaga zgody wszystkich uczestników danej grupy zajęciowej.  

a. Używanie w kontaktach z grupami zajęciowymi przede wszystkim poczty 

uniwersyteckiej oraz USOSmail;  

b. Zamieszczanie ważnych komunikatów na forach ogłoszeniowych każdej z grup na 

platformie Pegaz lub w grupie w MS Teams – po dodaniu do niej wszystkich osób 

zapisanych na zajęcia. 

4. Ustalenie zasad uczestnictwa w zajęciach zdalnych przy wykorzystaniu wybranych 

narzędzi komunikacji internetowej i przekazywanie informacji o tych zasadach na 

początku kursu oraz w czasie jego trwania. W szczególności poinformowanie o sposobie: 

a. sprawdzania obecności;  

b. zabierania głosu i dyskutowania w czasie zajęć;  

c. używania dodatkowych kanałów komunikacji (np. czat pisemny podczas 

połączenia wideo) oraz dodatkowych aplikacji (np. edycja plików w Word, filmy w 

Stream, aplikacja Whiteboard, notesy OneNote);  

d. wymiany plików i dostarczania prac zaliczeniowych.  

5. Realizację zajęć o charakterze ćwiczeń, warsztatów, lektoratów i seminariów w sposób 

synchroniczny, a więc w formie spotkań ze studentami w czasie rzeczywistym, w 

terminach wyznaczonych przez harmonogram Wydziału i zapisanych w USOS.  

6. Realizację zajęć o charakterze wykładów w sposób synchroniczny, a więc w formie 

spotkań ze studentami w czasie rzeczywistym, w terminach wyznaczonych przez 

harmonogram Wydziału i zapisanych w USOS lub w sposób asynchroniczny, a więc w 

formie udostępnianych uczestnikom zajęć nagrań (komentarze głosowe do prezentacji 

PowerPoint, pliki audio z wygłoszonym wykładem, pliki audiowideo z nagraniem 

nauczyciela prowadzącego kurs itp.). Pliki należy udostępniać w dniu i o godzinie 

faktycznego odbywania zajęć.  

a. W przypadku wykładów odbywających się synchronicznie nagrywanie i 

udostępnianie grupie zajęciowej plików z dokumentacją wykładu. 



i. Z uwagi na przepisy RODO na początku nagrywanych zajęć należy 

uprzedzić uczestników, że ich ewentualne wypowiedzi zostaną 

zarejestrowane i rozpowszechnione wśród innych uczestników zajęć. 

Zabranie głosu w czasie takiego wykładu jest równoznaczne ze zgodą na 

udostępnienie danych osobowych, które wyświetlają się na platformach 

do wideokonferencji (imię i nazwisko, wizerunek).  

b. W przypadku wykładów asynchronicznych, udostępnianych w formie uprzednio 

sporządzonych nagrań, regularny kontakt z uczestnikami, omawianie 

dotychczasowego przebiegu zajęć, kontrolowanie postępów np. w formie 

wideokonferencji organizowanych co kilka tygodni w terminach odbywania 

wykładów.   

7. Organizację dyżurów i konsultacji w sposób umożliwiający udział zarówno uczestnikom 

zajęć stacjonarnych, jak i uczestnikom zajęć zdalnych.  

a. Uruchomienie rozmów przez wybraną platformę komunikacyjną (zwłaszcza MS 

Teams) podczas dyżuru stacjonarnego lub podział dyżurów na część stacjonarną i 

zdalną.  

b. Prowadzący zajęcia wyłącznie w formie zdalnej nie mają obowiązku odbywać 

dyżurów stacjonarnych.  

UWAGA! Przesyłanie studentom skryptów i innych materiałów pisanych, prezentacji 

pozbawionych dodatkowego komentarza, skanów książek i artykułów oraz wyznaczanie 

tematów prac pisemnych na zaliczenie poszczególnych jednostek zajęciowych nie jest 

tożsame z odbywaniem zajęć w formie zdalnej. Tego typu metody mogą jedynie w 

niewielkim stopniu stanowić uzupełnienie rekomendowanych wyżej form prowadzenia zajęć 

zdalnych.  

Dodatkową pomoc techniczną i informacje na temat obsługi programów do realizacji 

kształcenia na odległość można znaleźć pod adresem: https://dis.uj.edu.pl/  
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